REGULAMIN KWALIFIKOWANIA NAUCZYCIELI AKADEMICKICH
| PRACOWNIKOW NIEBEDACYCH NAUCZYCIELAMI AKADEMICKIMI
ORAZ ZASADY REALIZACJI KROTKOTERMINOWYCH WYJAZDOW SZKOLENIOWYCH

W RAMACH PROGRAMU ERASMUS +

§1.
ZASADY OGOLNE

Niniejszy Regulamin okres$la zasady kwalifikowania nauczycieli akademickich i pracownikéw

niebedgcych nauczycielami akademickimi oraz zasady realizacji krétkoterminowych wyjazdow

szkoleniowych w ramach programu Erasmus +.

Kwalifikacja do programu Erasmus + odbywa sie wedtug Harmonogramu Kwalifikowania

Nauczycieli Akademickich i Pracownikéw Niebedacych Nauczycielami Akademickimi na

krotkoterminowe wyjazdy szkoleniowe w ramach Programu Erasmus + na dany rok

akademicki.

Postepowanie prowadzi Komisja Kwalifikacyjna w sktadzie:

a) Rektor Panistwowej Wyzszej Szkoty Zawodowej w Koszalinie;

b) Uczelniany Koordynator Programu Erasmus +;

c) Kanclerz;

d) Dyrektor Instytutu, w sktad ktérego wchodzi dany kierunek studiow ( dla nauczycieli
akademickich);

W wyjazdach w celach szkoleniowych mogg uczestniczy¢ zaréwno nauczyciele akademiccy, jak

i pracownicy niebedacy nauczycielami akademickimi Paristwowej Wyzszej Szkoty Zawodowej

w Koszalinie. Podstawg zatrudnienia moze by¢ umowa o prace lub inna umowa cywilno-

prawna.

W celu zakwalifikowania na wyjazd w celach szkoleniowych nauczyciel/pracownik sktada w

Referacie ds. Nauczania wniosek o wyjazd w celach szkoleniowych (zatgcznik nr 1), do ktérego

dotacza oswiadczenie RODO.

Celem wyjazdu jest podniesienie kwalifikacji zwigzanych z charakterem pracy wykonywanej w

Panstwowej Wyzszej Szkole Zawodowe]j w Koszalinie. Przed wyjazdem nauczyciel/pracownik

jest zobowigzany przedstawié program szkolenia wg wzoru stanowigcego zatgcznik do umowy

finansowej (Staff Mobility for Training — Mobility Agreement) , ktéry musi by¢ zatwierdzony

przez obie uczelnie: Panstwowa Wyziszg Szkote Zawodowa w Koszalinie oraz instytucje

przyjmujaca.

Ze strony Panstwowej Wyzszej Szkoty Zawodowej w Koszalinie program szkolenia zatwierdza

Koordynator Programu Erasmus +.

Od kandydata wymaga sie znajomosci jezyka, w ktérym prowadzone bedzie szkolenie w

stopniu umozliwiajgcym porozumienie sie.



§2.
KRYTERIA OCENY

Podstawg kwalifikacji nauczyciela/pracownika na wyjazd szkoleniowy jest ocena:
1) indywidualnego programu pracy, ktory okresla oczekiwane cele i rezultaty szkolenia
oraz zostat uzgodniony z uczelnig przyjmujaca;
2) instytucji, do ktdrej planuje wyjazd nauczyciel/pracownik (pod katem priorytetow PWSZ
w Koszalinie);
3) oczekiwanych korzysci z wyjazdu dla nauczyciela/pracownika i PWSZ w Koszalinie.
Priorytetowo bedg traktowane zgtoszenia osdb, ktdre w latach poprzednich nie korzystaty
z tej formy wyjazddéw, osdb, ktdre majg ustalone z instytucjg partnersky szczegdty swego
pobytu oraz oséb, ktére braty udziat w kursie jezyka angielskiego dla pracownikéw
organizowanego w uczelni.
Kwalifikacji dokonuje Komisja Kwalifikacyjna zgodnie z § 1. ust. 3 niniejszego Regulaminu.
W przypadku, gdy limit dostepnych miejsc nie zostanie wyczerpany kwalifikacja na pozostate
miejsca bedzie otwarta i bedzie sie odbywata na podstawie kolejnosci zgtoszen.

§3.
ZASADY ORGANIZACJI KROTKOTERMINOWYCH WYJAZDOW W CELACH SZKOLENIOWYCH

Z nauczycielem/pracownikiem zakwalifikowanym na wyjazd w celach szkoleniowych zostanie
podpisana umowa okreslajgca warunki wyjazdu wg wzoru stanowigcego zatgcznik do umowy
finansowe;.

Nauczyciel akademicki jest zobowigzany dotgczy¢ do ww. umowy kopie karty EKUZ oraz polisy
ubezpieczeniowe;j.

Pobyt w uczelni partnerskiej nie moze by¢ krotszy niz dwa dni robocze ani dtuzszy niz dwa
miesigce (nie liczac podroézy).

Na czas wyjazdu nauczycielowi akademickiemu zostanie przyznany urlop szkoleniowy,
natomiast pracownicy administracji i obstugi zostang delegowani.

Nauczyciel/pracownik zobowigzany jest do uzyskania na koniec pobytu w instytucji
przyjmujacej dokumentu potwierdzajgcego jego pobyt i realizacje programu szkolenia.
Dokument ten powinien by¢ przedtozony Koordynatorowi Programu Erasmus + w terminie
dwéch tygodni od zakonczenia wyjazdu.

W terminie dwdch tygodni od zakorczenia wyjazdu nauczyciel/pracownik przedktada ponadto
Koordynatorowi Programu Erasmus + sprawozdanie merytoryczne z wyjazdu (zatgcznik nr 2).
Jest réwniez zobowigzany do wypetnienia ankiety online, do ktdrej dostep otrzyma za
posrednictwem poczty elektronicznej. Ankiety weryfikowane sg przez Narodowa Agencje, a
ich brak moze stanowié podstawe do wezwania do zwrotu Srodkéw przyznanych na wyjazd z
Programu Erasmus+.

Nauczyciel/pracownik, ktory chce otrzymac zwiekszony ryczatt na pokrycie kosztéw podrézy z
tytutu ,green travel” zobowigzany jest przedtozy¢ Koordynatorowi Programu Erasmus + przed
wyjazdem whniosek (zatgcznik nr 3), a w terminie do dwdch tygodni po powrocie dostarczy¢
bilety na przejazd srodkami komunikacji naziemnej lub ztozy¢ oswiadczenie o wspétdzieleniu



samochodu z innych pracownikiem PWSZ w Koszalinie, ktéry w tym samym czasie i miejscu byt
rowniez beneficjentem programu Erasmus + z ramienia uczelni (zatgcznik nr 4).
Nauczyciel/pracownik zobowigzany jest do ubezpieczenia sie na czas podrozy i pobytu w
uczelni partnerskiej (koszty leczenia i nastepstwa nieszczesliwych wypadkdéw).

§4.
ZASADY FINANSOWANIA WYJAZDOW W CELACH SZKOLENIOWYCH

1. Stypendium jest wyptacane ze $rodkdéw Programu Erasmus + zgodnie ze stawkami
ustalonymi przez Narodowg Agencje i w ramach przyznanego budzetu.. Nie pokrywa
catosci kosztow zwigzanych z podrdzg i utrzymaniem za granica.

2. Przekazanie stypendium nauczycielowi/pracownikowi nastgpi pod warunkiem
zaakceptowania przez niego wszystkich warunkéw umowy i po jej podpisaniu przez obie
strony. Wysoko$¢ stypendium jest wyrazona w euro, a forma wyptaty zostanie ustalona
pomiedzy stronami.

3. Koszty podrézy nauczyciela/pracownika do uczelni partnerskiej sg pokrywane przez
uczelnie wysytajgcg lub wyptacane w formie ryczattu ze srodkéw programu Erasmus +.
Kwota ryczattu wynika z odlegtosci pomiedzy osrodkami. Odlegtos¢ jest obliczana za
pomocg kalkulatora odlegtosci znajdujgcego sie na stronie Komisji Europejskie;j.

4. Osoby z orzeczeniem o niepetnosprawnosci mogg ubiega¢ sie o dodatkowe Srodki
na wyjazd ze specjalnego funduszu programu Erasmus+ dla oséb z niepetnosprawnoscia.
Szczegbétowe zasady ubiegania sie o te $rodki znajdujg sie na stronie internetowej uczelni
oraz na stronie internetowej narodowej Agenciji.

§5.
USTALENIA KONCOWE

Nauczyciela/pracownika biorgcego udziat w Programie Erasmus + obowigzujg wszelkie
przepisy wynikajace z zasad realizacji programu.

Informacje na temat zasad realizacji programu znajdujg sie na stronie internetowej Narodowej
Agencji Programu Erasmus +: www.erasmusplus.org.pl

Niniejszy Regulamin wchodzi w zycie z dniem podpisania.



.

Zatqcznik nr 1

do Regulaminu Kwalifikowania Nauczycieli Akademickich

i Pracownikoéw Niebedgcych Nauczycielami Akademickimi

oraz Zasad Realizacji krotkoterminowych wyjazddéw szkoleniowych
w ramach Programu Erasmus +

PANSTWOWA WYZSZA

SZKOLA ZAWODOWA
W KOSZALINIE

WO N EWDNR

R R R R
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16.

17.

Erasmus+

WNIOSEK O WYJAZD SZKOLENIOWY

Imie i nazwisko kandydata:

Zajmowane stanowisko:

Staz pracy (w latach):

Adres:

Telefon kontaktowy:

E-mail:

Nazwa uczelni/organizacji oraz jednostki, do ktérych kandydat sie wybiera:

Imie, nazwisko, stanowisko partnera zagranicznego oraz dane kontaktowe:

. Program szkolenia:

. Czy program szkolenia zostat juz uzgodniony z uczelnig partnerska (wtasciwe zakreslic):

TAK - NIE

Planowany termin wyjazdu (dzien/miesiac/rok - dziern/miesigc/rok):
Czy uczelnia partnerska oferuje bezptatne zakwaterowanie (wtasciwe zakreslic):
TAK - NIE - NIE WIEM

Rodzaj transportu (wtasciwe zakreslic):

samolot - pociag - autobus - samochéd
Czy Kandydat korzystat juz wczesniej z wyjazdow w ramach Programu Erasmus + w
Panstwowej Wyiszej Szkole Zawodowej w Koszalinie (wtasciwe zakreslic):

TAK - NIE

Jesli tak, to ile razy:

podpis Kandydata



Zatqcznik nr 2

do Regulaminu Kwalifikowania Nauczycieli Akademickich

i Pracownikéw Niebedgcych Nauczycielami Akademickimi

oraz Zasad Realizacji krotkoterminowych wyjazddéw szkoleniowych
w ramach Programu Erasmus +

OSWIADCZENIE UCZESTNIKA PROGRAMU ERASMUS +

(obowigzek informacyjny realizowany w zwigzku z art. 13 i art. 14 Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679)

W zwigzku z udziatem w mobilno$ci w ramach programu Erasmus + przyjmuje do wiadomosci, ze:

1. Administratorem moich danych osobowych jest Panstwowa Wyzsza Szkota Zawodowa w Koszalinie
(dalej: PWSZ w Koszalinie) z siedzibg w Koszalinie (kod pocztowy 75-582) przy ul. Lesnej 1.
2. Moje dane osobowe udostepnione Administratorowi poprzez ztozenie wniosku wyjazdowego
na stypendium w ramach programu Erasmus+ bedg przetwarzane w nastepujacych celach:
a) rekrutacji uczestnikdw na wyjazdy stypendialne w ramach Programu Erasmus+,
b) nominowania oséb zakwalifikowanych w uczelniach przyjmujacych,
¢) zawarcia indywidualnej umowy stypendialnej i wyptaty stypendium,
d) sprawozdania wynikdw projektu mobilnosciowego w sposéb okresSlony w umowie
finansowej zawartej pomiedzy PWSZ w Koszalinie a Fundacjg Rozwoju Systemu Edukacji
(Narodowa Agencja Programu Erasmus+).
3. Podanie danych jest dobrowolne, jednakze konieczne do realizacji celdw, dla jakich zostaty zebrane.
4. Moje dane osobowe bedg przechowywane przez okres niezbedny do realizacji ww. celéw oraz
obowigzkdw archiwalnych i statystycznych Administratora.
5. Moje dane mogg zostac przekazane innym podmiotom w celu rejestracji i archiwizacji mobilnosci, w
ktorej biore udziat oraz podziniejszego ich wykorzystania w celach dydaktycznych i naukowo-
badawczych.
6. Moje dane ( w tym wizerunek) mogg zosta¢ przekazane innym podmiotom, w tym mediom
i mediom spotecznosciowym, w celach reklamy i promocji programu Erasmus + oraz PWSZ
w Koszalinie, oraz zamieszczone w ww. celach na stronie internetowej PWSZ w Koszalinie.
7. Posiadam prawo dostepu do tresci moich danych oraz prawo ich sprostowania, usuniecia,
ograniczenia przetwarzania, prawo do przenoszenia danych, prawo wniesienia sprzeciwu, prawo
do cofniecia zgody w dowolnym momencie bez wptywu na zgodnos¢ z prawem przetwarzania, ktérego
dokonano na podstawie zgody przed jej cofnieciem.
8. Inspektorem ochrony danych osobowych w PWSZ w Koszalinie, nadzorujgcym prawidtowos¢
przetwarzania danych osobowych, jest pan Michat Podolak, z ktérym mozna skontaktowac sie
za posrednictwem adresu e-mail: iod @pwsz-koszalin.pl.

(10 Ty2= | LT o 1 ST

(Czytelny podpis Uczestnika



Zatqcznik nr 3

do Regulaminu Kwalifikowania Nauczycieli Akademickich

i Pracownikéw Niebedgcych Nauczycielami Akademickimi

oraz Zasad Realizacji krotkoterminowych wyjazddéw szkoleniowych
w ramach Programu Erasmus +

WNIOSEK UCZESTNIKA PROGRAMU ERASMUS +
O PRZYZNANIE SRODKOW W RAMACH ,,GREEN TRAVEL”

JA, NIZEJ POUPISANY/ wveveieieecreierieet ettt ettt ettt bt asas svsssebesessas st et esebe et et sbasesatesetatensannsone
niniejszym oswiadczam, ze podczas podrozy w ramach programu Erasmus + do (nazwa i kod Erasmusa
UCZEINT PAITNEISKIES).....cceveveeeeceeeeieeetietieteieeetete e steste e e e e b et et e e e atesteste st e bes estes et ass ars et ste st stesensensestesansesanes
w terminie (daty wyjazdu | POWIOtU) .......cccoeceeeieieeeceece et bede korzysta¢ z

(zaznaczy¢ wihasciwe):

L] ¢rodkéw transportu zbiorowego: (wymienic wszystkie srodki transportu, z ktérych Uczestnik bedzie

korzystat)
L s na trasie od.....cccoceeeeeveeennne. O s
2t e na trasie od......ccoceeeveveeennne. o Lo TO TP
B e e na trasie od......ccoceeeeeveeennne. O s
Ae oot st s na trasie od......ccoceeeeeveeennne. O s
D e na trasie od.....ccccceeeeeveeennne. (o Lo TO TP
Ol samochodu osobowego wspdlnie z (imie i nazwisko pracownika
UCZEIN) e ooveeeetvereteeceeeeeeee ettt et et et et e b e saesvestteseaasaas s ebaes e e beaseeaea she b sbesassesaassesaesaestasnseane shesbesbeersseseessessensentenaen

Whioskuje o wyptate zwiekszonych srodkéw z tytutu ,GREEN TRAVEL” (zaznaczy¢ wtasciwe):

L] TAK L] NIE

miejsce, data podpis
Akceptuje Akceptuje
podpis Uczelnianego Koordynatora podpis Kwestora

Zatgcznik nr 4



do Regulaminu Kwalifikowania Nauczycieli Akademickich

i Pracownikéw Niebedgcych Nauczycielami Akademickimi

oraz Zasad Realizacji krotkoterminowych wyjazddéw szkoleniowych
w ramach Programu Erasmus +

OSWIADCZENIE UCZESTNIKA PROGRAMU ERASMUS +

O WSPOLDZIELENIU SAMOCHODU Z INNYM PRACOWNIKIEM UCZELNI

Ja, NIZEJ POAPISANY/@ vttt ettt et ettt e et s et s s eve et s sasste st ses s etensasesssese setessaserensanes
niniejszym oswiadczam, ze podczas podrozy w ramach programu Erasmus + do (nazwa i kod Erasmusa
UCZEINT PAITNCISKIES) ..ottt et ete ettt et bt et teeteste st e e bes besaesasbasssas et abe st sbsenssatestesasarsanss
w terminie (daty Wyjazdu i POWIOLU) ...........eceeeeeeeeeceeeeeeeeeeies e eveanas podrézowatem /am

samochodem wspdlnie z (imie i nazwisko Pracownika UCZEINI)...........c..cuuereeeeeceeceeeceeeeeeiecceeeereereeree s

Otrzymatem/am ryczatt na pokrycie kosztow podrdzy (zaznaczy¢ wtasciwe):

LI TAK L1 NIE
miejsce, data podpis
Akceptuje Akceptuje

podpis Uczelnianego Koordynatora podpis Kwestora



