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KILKA DOBRYCH RAD

Zbierz wczesniej informacje na temat pracy i firmy, by$ sprawat
wrazenie zainteresowanego.

Dzien wczesniej zdecyduj, w co si¢ ubierzesz.
Badz ubrany odpowiednio, ale 1 wygodnie.
Zabierz ze sobg potrzebne dokumenty (dyplomy, zaswiadczenia itp.)

Wyjdz z domu 10 minut wcze$niej - wez poprawke na to, ze autobus
moze si¢ spozni¢ albo mozesz trafi¢ na korek uliczny.

Przy powitaniu u§miechnij si¢ 1 powiedz przyjaznie ,,Dzien dobry”.
Uwaznie stuchaj zadawanych pytan.

Przed udzieleniem odpowiedzi - pomysl.

Odpowiadaj jasno, glosem zdecydowanym i przekonujacym.

Patrz w oczy rozmowcy, zwlaszcza, gdy odpowiadasz na pytanie.

Badz mily 1 uprzeymy - uSmiechaj si¢, by rozmowca wiedziat, ze
jestes do niego przyjaznie nastawiony.

Staraj si¢ siebie dobrze ,,sprzedac” - mow o swoich zaletach a nie
wadach.

Upewnij si¢, ze moéwisz odpowiednio duzo - Twoje odpowiedzi
powinny stanowi¢ 80% catosci rozmowy.

Pamigtaj, ze w pewnych sytuacjach Ty tez mozesz zada¢ pytanie.
Korzystaj z tego.

Zapytaj, kiedy i jak zostaniesz poinformowany o wyniku rozmowy.
Po zakonczeniu rozmowy podzigkuj swojemu rozmoéwcy.

Potraktuj rozmowg kwalifikacyjng powaznie - moze si¢ ona sta¢
Twoim biletem do wspaniatej pracy.



